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Ablaufdiagramm für Marketingübersetzungen
Wichtige Stufen im Übersetzungsprozess

Ihr Projektmanager dient als zentraler Ansprechpartner und hält Sie über den Fortgang der Arbeiten im 
Vergleich zur vereinbarten Projektplanung auf dem Laufenden. Er sorgt dafür, dass Ihr Auftrag 

fristgerecht und im Budgetrahmen geliefert wird.

Zusammenstellung 
des 

Übersetzungsteams

Terminologie-
vereinbarung

Übersetzung

Durchführung einer 
Musterübersetzung 

(optional)

Kontakt mit 
Auftraggeber 
zur Einholung 
von Feedback

Lieferung an 
Kunden für 

Prüfung und 
Anmerkungen

Durchführung 
des 

Marketing-
Briefings

Dokument-
eingang

Überarbeitung des 
Inhalts und 

Durchführung von 
DTP (bei Bedarf)

Übersetzer mit 
entsprechenden 
Fachkenntnissen 
werden anhand 
des Briefings 
ausgewählt

Kontakt zum 
Auftraggeber zur 
Vereinbarung von 
Terminologie und 

Stil

Musterübersetzung 
wird zur Bewertung 

von Qualität, Stil und 
Ton für jede Sprache 

durchgeführt; 
Feedback wird 

eingeholt 

Comtec hält Kontakt 
zum Auftraggeber, 
um ein detailliertes 
Marketing-Briefing 
zu erarbeiten und 
Referenzmaterial 

zusammenzustellen

Korrektur-
lesen

Siehe dazu 
Informationen 

auf S. 21

Zu weiteren 
Informationen siehe 
Seite 9

Vorlage zur  
Sammlung von 

Anmerkungen wird 
bereitgestellt
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